表1

职工基本情况表
	项目
	数量
	项目
	数量

	
	
	
	事业编制人数
	
	二
	临时工
	

	
	
	
	年末实有在职人数
	
	三
	单位负担遗属人员
	

	一
	在职人员
	1
	   在岗编制职工
	
	
	
	

	
	
	2
	   在岗人事代理人数
	
	
	
	

	
	
	3
	   长休人员
	
	
	
	

	
	
	4
	   内退人员
	
	附一：在岗职工明细情况（含人事代理）
	

	
	
	5
	   提前离岗人员
	
	1、专任教师
	

	
	
	6
	带薪学习人员
	
	2、行政管理人员
	

	
	
	7
	等待分配人员
	
	3、教辅人员
	

	
	
	8
	长期停薪人员
	
	4、科研人员
	

	
	
	小计
	
	5、后勤人员
	

	
	离退休
	9
	离休人员
	
	6、校办产业人员
	

	
	
	10
	退休人员
	
	7、其他
	

	
	
	小计
	
	附二：财政补助开支人数
	

	
	其他人员
	11
	工人
	
	其中：在职人员
	

	
	
	12
	长期聘用人员（流动编制）
	
	离休人员
	

	
	
	13
	返聘人员
	
	退休人员
	

	
	
	小计
	
	经费自理人数
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表2                                  学生基本情况表                                  

	各类学生
	人数
	填报单位盖章
	填 报 人

	1
	本科学生
	
	教务处

	

	2
	高职学生
	
	
	

	3
	其他学生
	
	
	

	4
	博士生
	国家任务生
	
	研究生学院
	

	
	
	自筹经费生
	
	
	

	
	
	委托培养生
	
	
	

	5
	普通硕士生
	国家任务生
	
	
	

	
	
	自筹经费生
	
	
	

	
	
	委托培养生
	
	
	

	6
	MBA
	全国MBA
	
	
	

	
	
	陕西MBA
	
	
	

	
	
	高级MBA
	
	
	

	7
	工程硕士
	
	
	

	8
	高校教师
	
	
	

	9
	夜大学生
	
	继续教育学院
	

	10
	函授学生
	
	
	

	11
	成教学生
	全脱产
	
	
	

	
	
	半脱产
	
	
	

	12
	来华留学生
	
	国际合作与交流处
	

	
	其中：自费生
	
	
	

	13
	出国留学生
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表3                           固定资产情况表（一）
	项目
	金额（元）
	项目
	数量 

	一
	按资产使用情况
	在用固定资产
	 
	三
	房屋建筑物面积合计
	(平方米) 
	

	
	
	闲置固定资产
	
	
	
	(1)办公用房
	

	二

	按经济用途情况
	1.房屋建筑物
	 
	
	
	(2)业务用房
	

	
	
	其中:办公用房
	
	
	
	(3)其他
	

	
	
	业务用房
	
	
	本年新建、改扩建校舍面积
	（平方米）
	

	
	
	                其他
	
	四
	年末单位实际占有土地面积
	
	

	
	
	.本年新建、改扩建校舍
	
	
	其中：已确权土地面积
	
	

	
	
	
	
	五
	年末危房面积
	（平方米）
	

	
	
	
	
	
	
	上年年末数
	

	
	
	
	
	
	
	本年增加数
	

	
	
	
	
	
	
	本年减少数
	

	
	
	2.一般设备
	
	
	
	其中:本年修复数
	

	
	
	其中:车辆
	
	六
	年末单位汽车工作用途情况（台、辆）
	
	

	
	
	 (1)轿车
	
	
	
	(1)一般公务用车
	

	
	
	(2)越野车
	
	
	
	(2)执法执勤用车
	

	
	
	   (3)小型载客汽车
	
	
	
	(3)特种专业技术用车
	

	
	
	  (4)大中型载客汽车
	
	
	
	(5)其他用车
	

	
	
	 (5)其他
	
	
	
	
	

	
	
	单价在20万元以上的设备（台、套…）
	
	七
	年末单位出租出借房屋面积（平方米）
	

	
	
	其中：单价20万元（含）-50万元
	
	
	
	

	
	
	单价50万元（含）-200万元
	
	
	
	

	
	
	单价200万元（含）以上
	
	
	
	

	
	
	3文物陈列品原值
	
	八
	文物陈列品
	

	
	
	4.其他固定资产原值
	
	九
	其他固定资产
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表4

固定资产情况表（二）
	项目
	数量
	项目
	金额(万元)

	一、单位供暖面积（平方米）
	
	三、水电费
	

	1
	集中供暖面积
	
	其中：办公用房
	

	
	其中：办公用房
	
	四、日常维护费
	

	
	业务用房
	
	其中：办公用房
	

	
	          其他
	
	      业务用房
	

	2
	自有锅炉承担的供暖面积
	
	其他
	

	
	其中：办公用房
	
	五、物业管理费
	

	
	业务用房
	
	其中：办公用房
	

	
	其他
	
	      业务用房
	

	二、供暖费用（金额：万元）
	
	其他
	

	
	其中：办公用房
	
	六、其他费用
	

	
	业务用房
	
	其中：办公用房
	

	
	其他
	
	业务用房
	

	
	
	
	其他
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表5

图书基本情况

	项目
	本年新增数量（册）
	本年购置金额（万元）
	年末累计数量（册）

	1
	中文图书
	
	
	

	2
	外文图书
	
	
	

	3
	中文期刊
	
	
	

	4
	外文期刊
	
	
	

	5
	电子图书(有光盘的填列光盘数量)
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
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表6     

                                因公出国（境）情况表
	项目
	团组（个）
	人数（次）
	金额（万元）

	1
	计划因公出国（境）
	
	
	

	2
	实际因公出国（境）
	
	
	


  备注：国际交流处填报
                                   外事接待情况表
	项目
	批次
	人次
	金额（万元）

	1
	外事接待情况
	
	
	


  备注：国际交流处填报
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表7                                    部门其他收入情况表

	部     门
	收入摘要
	金额（万元）
	分配使用情况

	
	校长办公室
	学术交流中心承包收入
	
	

	行政

部门
	资产经营公司
	门面房收入、科研收入等
	
	

	
	资产处
	资产变价收入
	
	

	
	公安处
	火灾事故责任罚款
	　
	　

	
	
	车辆通行费、工本费等
	　
	　

	
	人事处
	职称评审费
	　
	　

	
	科技处
	评估会议费
	　
	　

	教辅

部门
	网络中心
	一卡通补卡费
	
	

	
	
	网络使用费
	　
	　

	
	实验室管理处
	实验室对外服务收入
	
	

	
	图书馆
	办证、检索、管理费等
	　
	　

	
	教务处
	精品课程评审费等
	　
	　

	
	
	会务费
	　
	　

	
	
	考试报名费
	　
	　

	
	研究生院
	评审费、报名费
	　
	　

	
	体育部
	管理费
	　
	　

	
	
	会务费
	　
	　

	
	
	管理费（游泳池等）
	　
	　

	
	学生处
	大活收入
	　
	　

	
	
	健身中心管理费
	　
	　

	后勤

部门
	后勤处
	天然气集资款等
	　
	　

	
	
	金花校区物业费
	　
	　

	
	曲江管理处
	商铺、摊位等管理费
	　
	　

	
	
	车辆通行费
	　
	　

	
	
	曲江校区物业管理费
	　
	　

	
	校医院
	公共卫生经费及其他
	　
	　

	
	
	体检、疫苗费
	　
	　

	
	印包学院
	出国管理费
	　
	　

	
	继续教育学院
	教育厅转考试费
	　
	　

	
	
	学位英语考试报名费
	　
	　


        注：其他未包括的收入请单独说明
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