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关于印发《西安理工大学关于规范管理第三方
支付业务的暂行办法》的通知

校属各单位：

《西安理工大学关于规范管理第三方支付业务的暂行办法》

已经 2020 年第 13 次校长办公会审议通过，现予以印发，请遵照

执行。

西安理工大学

2020 年 12 月 14 日

西安理工大学文件

西安理工财务〔2020〕9号
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（此页无内容）

校长办公室 2020年 12 月 15日印发
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西安理工大学
关于规范管理第三方支付业务的暂行办法

第一章 总则

第一条 为规范管理我校第三方支付业务，保证学校账户资

金安全，根据国家相关法律法规，针对学校学生食堂、停车收费

等业务陆续开通微信、支付宝第三方支付，结合学校实际情况，

特制定本暂行办法。

第二条 第三方支付是指具备一定实力和信誉保障的独立机

构，通过与银联或网联对接而促成交易双方进行交易的网络支付

模式。

第三条 第三方支付平台（以下简称“平台”）是指第三方支

付独立机构通过通信、计算机和信息安全技术，实现师生员工（消

费者）、银行以及使用单位（商家）之间货币支付、现金流转、资

金清算、查询统计的平台。主要有支付宝、微信支付、财付通、

银联商务、银联在线等多种第三方支付平台。

第四条 财务处作为学校一级财务管理机构，负有审核开通

平台签订服务协议的责任与义务。

第二章 业务开通审核及管理

第五条 业务开通

（一）各业务申请单位对开通的第三方支付业务开展充分论

https://baike.so.com/doc/5709733-5922454.html
https://baike.so.com/doc/5709733-5922454.html
https://baike.baidu.com/item/%E6%94%AF%E4%BB%98%E5%AE%9D
https://baike.baidu.com/item/%E5%BE%AE%E4%BF%A1%E6%94%AF%E4%BB%98/7322448
https://baike.baidu.com/item/%E8%B4%A2%E4%BB%98%E9%80%9A
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证，向财务处提交业务开通申请表（见附件）；

（二）各业务申请单位将第三方支付机构要求提供的资料和

清单提交财务处，财务处对业务的范围、性质及开通平台种类等

进行综合风险评估，并形成审核意见；

（三）第三方支付平台原则上选择学校现有的平台，收费业

务平台应选择对接校园统一支付平台，充分实现数据共享共用；

（四）经财务处审核通过后各业务申请单位方可在学校办理

此项业务开通手续。

第六条 支付业务分工及职责

第三方支付业务应遵循职责分工、业务分解及权责制约的内

控原则，根据业务流程对建设单位、使用单位、财务处进行具体

分工，厘清责任。

（一）建设单位

负责第三方支付平台建设及日常运维管理工作（平台业务管

理、用户登录管理、平台运维等），给予使用单位技术支持，保障

网络畅通及与第三方支付平台厂商的沟通，对使用单位出现的情

况及时协调联系解决。

（二）使用单位

负责平台登录业务，掌握用户登录密码，定期查询平台所涉

及的业务应用情况及使用状态；每日核对支付交易结算资金，日

清月结，存在差错或不一致时应及时与建设单位联系；按时打印

报表，与财务处及时进行资金核对。
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（三）财务处

1.资金结算人员

负责对该项业务的资金对账及入账工作。定期按银行回单与

使用单位提供的报表进行资金核对，及时进行收入核算，对未达

账项、账款差错应督促使用单位尽快查明原因并及时解决。

2.信息化人员

负责平台提现业务（从第三方支付平台转入学校银行账户），

掌握提现密码；定期查看平台使用状态，如出现提现失败等异常

情况，及时处理。

第三章 资金安全风险防范及追责

第七条 签订服务协议

学校与第三方支付机构签订服务协议应约定双方责任、权利

和义务，以及业务规则（包括但不限于业务功能和流程、身份识

别和交易验证方式、资金结算方式及收费项目和标准等），查询、

差错争议及投诉等服务流程和规则，业务风险和非法活动防范及

处置措施和违约责任等内容。

第八条 资金管理

（一）原则上规定平台交易资金结算方式设置每天自动提现，

各使用单位应密切关注存放于平台中的在途资金, 确保当天资金

次日（工作日 T+1）能按时结算至平台预留的学校银行账户。

（二）学校实行收支两条线管理，原则上不允许进行平台线

上退款及冲正业务操作；各使用单位每月汇总造册，由财务处审
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核后，统一办理线下退款手续。

第九条 加强平台的管理

（一）各使用单位应当遵循“谁开通、谁负责”的原则，对

开通的第三方支付平台承担管理及监督责任。

（二）定期对交易环境的安全性进行检查，防止平台被攻击

或恶意利用；原则上应定期修改登录及提现密码，防止资金结算

至其他账户或盗用其账户资金的行为。

（三）关注潜在的资金风险，对第三方支付机构存在潜在风

险时应及时停止相关第三方支付业务，避免资金风险。

第十条 责任追究

（一）严禁为校外商户（指资金不进入学校账户的商户）开

通第三方支付业务；凡未经财务处审核开通第三方支付业务及造

成学校损失的，追究相关单位主要领导责任。

（二）开通第三方支付的各使用单位对各种收款终端承担管

理责任，应收尽收，严禁公款私收。

第四章 附则

第十一条 为向师生员工提供便捷高效服务，支持各单位开

通第三方支付平台结算业务。

第十二条 独立核算单位参照本办法执行。

第十三条 本办法由财务处负责解释，自下发之日起施行，

有效期五年。
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附件

西安理工大学第三方支付业务开通申请表

年 月 日

业务申请单位（盖章）

申请项目名称

申请事由：

申请人：

申请单位

负责人：

财务处审核意见：

（盖章）
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